内蒙古自治区残疾人就业服务机构规范化建设
设备配置参考标准
一、自治区残疾人就业服务机构配置标准

（一）就业服务大厅，面积不低于150㎡，并开设以下窗口

1、政策咨询窗口：为残疾人、用人单位提供残疾人就业相关政策咨询。

2、求职登记窗口：提供求职登记、招聘登记、职业介绍、发布用工信息等服务。

3、就业失业登记窗口：为残疾人办理《就业失业登记证》及集中安置残疾人就业单位资格认定等工作。
4、盲人按摩服务窗口：为盲人提供政策咨询、保健按摩资格认定、盲人按摩机构认定及医疗按摩考试等服务。
5、按比例就业年审窗口：对用人单位按比例安排残疾人就业进行年度审核。
（二）残疾人就业服务功能室：

1、劳动能力测评评估室：用于残疾人的劳动能力测评与评估、职业设计等服务，面积不低于50㎡。
2、心理咨询室：用于残疾人心里测试、心理辅导等服务，面积不低于15㎡。
3、职业指导室：用于残疾人对职业的选择进行指导，并对用人单位开发适合残疾人就业岗位指导等服务，面积不少于15㎡。

4、用工洽谈室：用于面试洽谈、用工推荐等服务，面积不低于15㎡。

5、网络服务机房：用于残疾人就业服务综合系统、残疾人就业保障金征收系统及残疾人就业信息网络数据的存储和技术支持，不低于30㎡。
（三）办公设备配置标准

	序号
	名称
	参考技术规格
	数量
	用途

	1
	LED显示屏
	不低于2.4㎡
	1
	信息发布

	2
	LED窗口显示器
	不少于0.16㎡
	4块
	

	3
	触摸屏查询机
	14寸
	2台
	

	4
	信息栏
	金属材质/组合材质
	2-4组
	

	5
	服务柜台
	长150cm、宽70cm、高75cm
	4组
	服务柜台

	6
	办公桌椅
	配有电脑键盘框架
	4组
	

	7
	服务台打印机
	经济型
	8台
	

	8
	圆凳
	无靠背无脚轮
	4个
	

	9
	电脑桌椅
	标准
	4套
	能力测评

	10
	桌
	1.2m
	3个
	心理咨询、职业指导、用工洽谈

	11
	椅子
	标准经济型
	12把
	

	12
	文件柜
	金属材质
	12-20组
	存放档案资料

	13
	排椅
	金属材质
	4组
	服务对象休息

	14
	台式电脑
	适合网络运行
	按人数配置
	综合服务

	15
	碎纸机
	经济型
	2台
	

	16
	复印机
	经济型
	1台
	

	17
	传真机
	经济型
	1台
	

	18
	电话
	经济型
	按需配置
	


（四）信息网络服务设备标准

	序号
	产品名称
	数量
	用    途

	1
	服务器配件A
	9
	残疾人就业服务管理平台服务器
残疾人就业统计平台服务器
残疾人就业普查平台服务器
残疾人就业网络服务器
残疾人就业保障金征收应用服务器
残疾人就业实名制服务器

	2
	服务器配置B
	3
	保障金征收数据库服务器

	3
	服务器配置C
	1
	全区数据集中数据库服务器

	4
	服务器配置D
	1
	数据备份存储服务器

	5
	台式机
	2
	自治区监测中心工作站

	6
	笔记本电脑
	1
	自治区监测中心移动工作站

	7
	防火墙
	1
	网络安全设备

	8
	路由器
	1
	网络交换设备

	9
	核心交换机
	2
	网络交换设备

	10
	接入交换机
	3
	网络交换设备

	11
	机柜
	5
	网络外设

	12
	显示器
	5
	网络外设

	13
	显示器切换器
	5
	网络外设

	14
	UPS
	1
	电源设备

	15
	电池组
	1
	电源设备


二、盟（市），旗县（市、区）级残疾人就业服务机构配置标准

（一）就业服务大厅，面积不低于50㎡；综合开展政策咨询、求职登记、《就业失业登记证》办理、按比例就业年审、盲人按摩服务等服务。

（二）功能室可根据自治区的标准结合当地情况设置。

（三）设备配置
	序号
	名称
	参考技术规格
	数量
	用途

	1
	LED显示屏
	不低于2.4㎡
	1块
	信息发布

	2
	LED窗口显示器
	不少于0.16㎡
	2-4块
	

	4
	信息栏
	金属材质/组合材质
	1-2组
	

	5
	服务柜台
	长150cm、宽70cm、高75cm
	2-4组
	服务柜台

	6
	办公桌椅
	配有电脑键盘框架
	2-4组
	

	7
	服务台打印机
	经济型
	2-4台
	

	8
	圆凳
	无靠背无脚轮
	2-4个
	

	12
	文件柜
	金属材质
	4-6组
	存放档案资料

	13
	排椅
	金属材质
	1-2组
	服务对象休息

	14
	台式电脑
	适合网络运行
	按人数配置
	综合服务

	16
	复印机
	经济型
	1台
	

	17
	传真机
	经济型
	1-2台
	

	18
	打印机
	经济型
	1-3台
	

	19
	电话
	经济型
	按需配置
	


（四）盟（市），旗县（市、区）级残疾人就业服务机构的就业信息网络服务建设可参考自治区残疾人就业信息网络服务设备标准建设，也可纳入盟（市），旗县（市、区）级残联信息化建设。

